1.1 [bookmark: _Toc22058][bookmark: _GoBack]学生选题 登入系统http://218.5.241.21:83/Default.aspx 用户名为学号，密码默认123456
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· 功能描述：学生在线选择适用于本专业的课题，可至多选择三个课题（分第一志愿、第二志愿、第三志愿进行选择），课题未确认前可进行退选操作。
· 操作步骤：学生业务系统-毕业设计-论文(设计)选题
1， 可选课题。进入论文选题页面，点击课题所在行的“选择”按钮，进入学生选题页面，可查看课题的“学生所具备条件”及“主要研究目标”等详细信息。学生有三个课题志愿可选择：第一志愿、第二志愿和第三志愿，每个志愿至多选择一个课题。
[image: ]
选择课题的“志愿意向”后，点击“保存”即可完成选题。若放弃本次选题操作，请点击“取消”按钮。
2， 已选课题。点击“已选课题”可查看已经选择的课题，选题在教师未确认前可进行退选。点击课题所在行的“退选”按钮即可退选课题。
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1.2 [bookmark: _Toc21874]填写开题报告
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· 功能描述：学生填写开题报告并上传至系统，开题报告提交后需经由指导教师进行审核。
· 操作步骤：学生业务系统-毕业设计-填写开题报告
1， 填写。选定所要填写开题报告的课题，功能栏点击“填写”按钮，进入开题报告填写页面。点击“浏览”，选择开题报告上传后保存即可。保存后可立即提交，也可稍后通过列表功能栏点击“提交”按钮进行提交。
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2， 提交。开题报告填写完成后需提交给指导教师进行审核。勾选所要提交的课题，功能栏点击“提交”按钮即可提交。
注：开题报告提交完成后，学生可开始进行过程材料的提交；
1.3 [bookmark: _Toc32063]过程材料提交
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· 功能描述：学生在线提交课题的过程材料，过程材料需提交的材料类型为材料提交设置中设置的材料明细。
· 操作步骤：学生业务系统-毕业设计-过程材料提交
1， 填写。选定课题所在行，功能栏点击“填写”，即进入过程材料提交页面，“材料名称”显示为该课题需提交的过程材料。
[image: ]
2， 上传。从“材料名称”下拉列表中选择一种材料，“排序”根据所选材料自动显示。点击“浏览”选择过程材料进行上传，可为一种过程材料上传多个附件。上传完成后，点击“保存”按钮即可。
[image: ]
注：
1） 可为一种过程材料上传多个附件；
2） 一次保存仅可保存一种过程材料的附件，多个材料名称需分多次进行保存；
如：外文翻译-上传文件保存后均属于外文翻译类；上传另一材料名称，则需上一材料名称保存完成后再进行。
[image: ]
3， 编辑。对审核驳回的过程材料可进行编辑操作，编辑时可删除之前上传的附件，修改后选择新的附件进行上传。
1.4 [bookmark: _Toc31890]成果材料提交
[image: ]
· 功能描述：指导教师或学生登录系统进行成果材料提交。指导教师代替学生提交的成果材料不需要审核，直接录入评分成绩后进行提交即可；学生提交的成果材料需经由指导教师审核并评分。
· 操作步骤：过程管理-成果材料提交
指导教师提交。指导教师登录系统，进入成果材料提交页面。功能栏点击“新增”按钮，选择学生课题，为学生提交成果材料。页面分为两步进行：
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[image: ]
1） 功能栏点击“编辑”按钮，进入编辑页面；
2） 从“材料名称”下拉列表中选择审核驳回的材料名称项，附件框内显示该材料名称下已上传的附件信息，可点击“×”进行删除；
3） 点击“浏览”选择修改后的文件上传，上传完成后需点击“保存”。
注：多个材料被驳回的，需分多次进行编辑保存。
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